WERKENOPDRACHTEN 
OPEN PROCEDURE – AANKONDIGING VAN EEN OPDRACHT
	Richtlijnen aan de OVM
Onderstaande vermeldingen zijn bestemd voor de OVM om haar in staat te stellen het geldende model van aankondiging van opdracht in te vullen in het tabblad Dossiers op e-Procurement, op het volgende adres : https://www.publicprocurement.be/ 
De zodoende aangevulde aankondiging wordt door de OVM gepubliceerd in het Bulletin der Aanbestedingen en eventueel in het Publicatieblad van de Europese Unie als de opdracht aan de Europese bekendmaking onderworpen is, d.w.z. als de honoraria de Europese bekendmakingsdrempel bereiken (bekijk het bedrag in de tabel met drempels hier).
OPGELET: om het bekendmakingsniveau te bepalen moet rekening worden gehouden met alle percelen, opties en eventuele verlengingen, inclusief voorwaardelijke schijven.
Als er geen Europese bekendmaking heeft plaatsgevonden, mag het totaalbedrag van de werken niet meer bedragen dan de Europese bekendmakingsdrempel (bekijk het bedrag in de tabel met drempels hier).
Om het document in te vullen
Neem gerust contact op met het team Overheidsopdrachten en Vastgoedrechten (mpo@slrb.brussels)  als je nog vragen hebt of met het document nog problemen ondervindt.

Kleurcode:
De vermeldingen in het rood zijn de richtlijnen die in het einddocument moeten worden geschrapt.
De vermeldingen in het blauw: [ ] betekenen dat de tekst moet worden aangevuld.  
De vermeldingen voorafgegaan door een (x) mogen worden geschrapt of geven aan dat er een keuze moet worden gemaakt. 
De vermeldingen in het grijs worden als voorbeeld gegeven. 
De andere vermeldingen in het zwart moeten worden nageleefd.  Elke wijziging moet aangegeven en met redenen omkleed worden.




I. Tabblad « Algemeen »

	Algemeen
Referentienummer
Vul de volledige benaming van de opdracht in (…………………..werken). 

Titel (NL):
Vul de volledige benaming van de opdracht in (…………………..werken).
Als er een beroep wordt gedaan op de flexibele sociale clausule moet de volgende zin toegevoegd worden « In het kader van onderhavige opdracht wenst de A.O. de sociale samenhang en de duurzame ontwikkeling te versterken door  een inspanning te doen inzake opleiding en sociaalprofessionele invoeging en integratie» 

Titel (FR):
Vul de volledige benaming van de opdracht in (…………………..werken).
Als er een beroep wordt gedaan op de flexibele sociale clausule moet de volgende zin toegevoegd worden « Dans le cadre du présent marché, le P.A. souhaite renforcer la cohésion sociale et le développement durable en réalisant, un effort de formation, d’insertion ou d’intégration socioprofessionnelle. »

Taal :
Wordt automatisch ingevuld.

Contactpunt:
Dit wordt momenteel automatisch ingevuld door « testuser1 » en kan niet worden gewijzigd. Dit veld is niet verplicht, dus het is het beste om het niet in te vullen.

Voorgaand dossier:
Hier niets vermelden, behalve in het geval van een eerste mislukte procedure.

	Voorwerp van de opdracht
Aard van de opdracht:
Kies: Werken
Erkenning :
Kies de klasse en categorie die overeenkomen met uw opdracht.
Opgelet: als de erkenning alleen hier wordt vermeld, verschijnt deze niet in de aankondiging van de opdracht.
De erkenning moet daarom ook in het bijzondere bestek worden opgenomen, onder de titel « Art. 71: Selectiecriteria ».
Hoofd-CPV-code:
Kies: 45000000-7 – Bouwwerkzaamheden
Aanvullende aard van de opdracht:
Vul niets in.
Aanvullende CPV-codes:
Vul niets in.
[bookmark: _Hlk160803215]Beschrijving :
NL :
Geef een korte beschrijving van de opdracht (….werken).

[bookmark: _Hlk152318930]FR :
Geef een korte beschrijving van de opdracht (Travaux de …).




	Procedure
Rechtsgrondslag:
Kies: Richtlijn 2014/24/EU (klassieke sector)
Speciale aankooptechniek:
Vul niets in.
Type procedure:
Kies: Openbare procedure



	Financieel 
Geraamde waarde (excl. BTW) 
Vul niets in.
Gegunde waarde (excl. BTW)
Vul niets in.



II. Tabblad « Percelen » - Algemeen
Voorwerp van de opdracht
De inhoud van het vak « Voorwerp van de opdracht » uit het vorige vak herhalen onder het overeenkomstige vak, behalve de beschrijving, die hieronder wordt vermeld.
Als u meerdere percelen heeft, vult u het eerste in en kopieert u dit vervolgens in evenveel exemplaren als er percelen zijn, waarbij u enkel de beschrijving ervan wijzigt indien nodig.
Beschrijving :
NL :
Geef een korte beschrijving van de opdracht (….werken). Vermeld hier de raming van de werken excl. BTW.
FR :
Geef een korte beschrijving van de opdracht (Travaux de …). Vermeld hier de raming van de werken excl. BTW.


III. Tabblad « Plaatsing », « Instelling »
De meeste vakken worden automatisch ingevuld met de eerder ingevoerde informatie.
De in te vullen vakken zijn de volgende:

	Belangrijke data
Verzenddatum
Wordt automatisch ingevuld.
Publiceren op TED (platform voor Europese aanbestedingen)
Kies « ja » als de opdracht aan de Europese bekendmaking onderworpen is (ter herinnering: de drempels zijn hier beschikbaar : https://slrb-bghm.brussels/nl/technische-documenten/algemeen )
Uiterste indieningsdatum
Vermeld uiterste datum en tijdstip voor het indienen van de offertes.
Het platform e-Procurement stelt data en tijdstippen voor, maar deze zijn niet verplicht.
Ter herinnering: de minimale termijn voor de ontvangst van offertes in het kader van een openbare procedure is 30 dagen.
Het is raadzaam om middernacht niet als uiterste tijdstip voor het indienen van offertes vast te stellen, aangezien dit tot verwarring bij de inschrijvers kan leiden over de dag van indiening. Aan de andere kant is het beter om toe te staan dat offertes worden ingediend tijdens de werkuren van de aanbestedende overheid, zodat de opening van de offertes kan worden uitgesteld in geval van technische problemen.


	
	Foruminstellingen
Kies de datum waarop het forum wordt geopend en afgesloten.
Het is raadzaam om het forum af te sluiten op dezelfde dag als de indiening van de offertes, omdat inschrijvers dan tot het laatste moment technische problemen kunnen melden.

Vragen zichtbaar
Kies : Onmiddellijk of Zodra beantwoord



	Kluisinstellingen
Prijzen opgeven
Kies : « Nee »
Enkel hashcode
Kies : « Nee »
Handtekening verplicht
Kies : « Ja »
Kluis automatisch sluiten na uiterste indieningsdatum
Kies : « Ja »
Délai d’attente entre la date limite de soumission et l’ouverture (en heures)
Kies of u « 0 » wil laten staan of dat u een aantal uren wil opleggen tussen het uiterste tijdstip voor indiening en de opening van de kandidaturen door de aanbestedende overheid. BOSA raadt aan om ten minste één uur te laten tussen het uiterste tijdstip voor indiening en de opening van de kandidaturen door de aanbestedende overheid om tijd te hebben om geïnformeerd te worden en om de opening van de kandidaturen te kunnen uitstellen in geval van een technisch probleem met het platform.
Aantal aankopers vereist voor opening
Laat “1” staan



IV. Tabblad « Plaatsing », « Aankondiging »
Punt 1 
 Wordt automatisch ingevuld.

Point 2 : Organisaties
Wijzig of verwijder de eerste twee organisaties niet en voeg een organisatie nr. 3 toe:
	Organisatie
Officiële naam  (NL) :
Vul in: Rechtbank van Eerste aanleg van Brussel
Officiële naam (FR) :
Vul in: Tribunal de Première instance de Bruxelles
Identificatienummer van de organisatie:
Vul in: 0308.357.753
Afdeling : 
Vul niets in.
Internetadres : 
Vul in: http://justice.belgium.be
Eindpunt voor informatie-uitwisseling (URL) :
Vul niets in.
Adres :
Vul in: Rue des Quatre Bras 13, 1000 Bruxelles, Belgique / Quatre Brasstraat 13, 1000 Brussel, België
Onderverdeling van een land :
Vul in: Arr. de Bruxelles-Capitale/Arr. Brussel-Hoofdstad
Land :
Vul in: België
Contactpunt :
Vul niets in.
E-mail :
Vul in: bxl.tpi.greffe.civil@just.fgov.be
Telefoon : 
Vul in: 025086361


Punt 3 : Contractpartij en dienstverlener
Dit punt moet worden ingevuld op het niveau van uw organisatie om hier automatisch te worden vermeld.
	De koper
ID – koper
Wordt automatisch ingevuld.
Rechtsvorm van de koper
Geen van de door e-Procurement voorgestelde vormen komt overeen met de rechtsvorm van de OVM's.
Na informatie te hebben opgevraagd bij de helpdesk, kunnen zelfs de rechtsvormen die het dichtst in de buurt komen niet worden gebruikt. Gezien de bijzonder lage kans op beroepen in dit verband, stellen we u voor een willekeurige rechtsvorm te kiezen.
Activiteit van de aanbestedende dienst
Vul in: Huisvesting en gemeenschappelijke voorzieningen
De dienstverlener van het platform die deze aankondiging beheert
Wordt automatisch ingevuld.



Punt 4 : Procedure
Opgelet!! Op advies van de helpdesk van e-Procurement:
· Vul alle vakken een eerste keer in en kijk na of er geen foutmeldingen meer zijn;

· Vink vervolgens « Uitgebreide weergave (alle velden tonen) » aan in de rechterbovenhoek van het venster om de aankondiging verder in te vullen, anders verschijnen bepaalde vakken niet in uw aankondiging van opdracht (bijvoorbeeld, de aanvullende inlichtingen).

Opgelet!! De velden worden niet automatisch opgeslagen. Sla uw werk geregeld op, vooral als u niet op dezelfde dag publiceert.
	Doel
Wordt automatisch ingevuld.
Plaats van uitvoering
Klik op « Element toevoegen », daarna op « Plaats van uitvoering (1)”.
Land : 
Kies : België
Onderverdeling land (NUTS) :
Kies : Arr. de Bruxelles-Capitale/Arr. Brussel-Hoofdstad	



	Voorwaarden voor inschrijving
Bron uitsluitingsgronden
Klik op « Element toevoegen », daarna op « Bron uitsluitingsgronden (1)”
Uitsluitingsgronden worden gedefinieerd in
Kies: Opdrachtdocument
Uitsluitingsgronden
Vul niets in.




	Plaatsingsprocedure 
Dit tabblad hoeft niet te worden ingevuld.



Punt 5 : Perceel
Opgelet!! Op advies van de helpdesk van e-Procurement:
· Vul alle vakken een eerste keer in en kijk na of er geen foutmeldingen meer zijn;
· Vink vervolgens « Uitgebreide weergave (alle velden tonen) » aan in de rechterbovenhoek van het venster om de aankondiging verder in te vullen, anders verschijnen bepaalde vakken niet in uw aankondiging van opdracht (bijvoorbeeld, de aanvullende inlichtingen).
Opgelet!! De velden worden niet automatisch opgeslagen. Sla uw werk geregeld op, vooral als u niet op dezelfde dag publiceert.
Deze pagina wordt net zo vaak gebruikt als er percelen zijn.
	Aanbestedingsprocedure
Beschrijving van het perceel
Interne identificatiecode :
Wordt automatisch ingevuld.
Titel (FR) en (NL) :
Wordt automatisch ingevuld.
Beschrijving (FR) et (NL):
Wordt automatisch ingevuld.
Aard van het contract :
Kies : Werken

Toepassingsgebied van de aanbesteding
Classificatie van de belangrijkste goederen van een perceel
Type classificator :
Kies : gemeenschappelijke woordenlijst overheidsopdrachten (CPV)
Belangrijkste classificatie :
Kies : Bouwwerkzaamheden

Soort aanbesteding
Vul niets in.

Plaats van uitvoering
Klik op « Element toevoegen », daarna op « Plaats van uitvoering (1) ».
Land :
Kies : België
Onderverdeling van een land :
KIes : Arr. De Bruxelles-Capitale/Arr. Brussel-Hoofdstad
Vul niets anders in.

Geraamde looptijd
Looptijd :
Voer de duur in kalenderdagen in.

Vernieuwingen en opties
Vul niets in.

Voorwaarden van de veiling
Er wordt gebruik gemaakt van een elektronische veiling
Kies : Nee.
Vul niets anders in.

Overeenkomst inzake overheidsopdrachten (GPA)
De aanbesteding valt onder de Overeenkomst inzake overheidsopdrachten (GPA)
Kies « ja» als de opdracht onderworpen is aan de Europese bekendmaking.

Gebruik van EU-middelen
Kies naargelang uw opdracht:
Aanbestedingsproject dat geheel of gedeeltelijk met EU-middelen wordt gefinancierd.
OF
Aanbestedingsproject dat niet met EU-middelen wordt gefinancierd.

Systeem voor het sluiten van contracten
Er is een raamovereenkomst bij betrokken.
Kies : Geen
Er is een dynamisch inkoopsysteem bij betrokken?
Kies : Geen

Informatie over de raamovereenkomst
Vul niets in.

Aanvullende informatie
Aanvullende informatie (NL) :
Vul in :
Er wordt op e-Procurement een forum bijgehouden. De inschrijvers worden verzocht hun vragen enkel op dat forum te stellen en er zal enkel via het forum op hun vragen worden geantwoord.
Naargelang u oordeelt of de inschrijvers al dan niet verplicht zijn om deel te nemen aan een bezoek ter plaatse, vermeldt en vervolledigt u één van beide formuleringen:
(Ofwel) 
(x) Op straffe van nietigheid van zijn offerte moet de inschrijver deelnemen aan het verplichte bezoek ter plaatse dat plaatsvindt op … om … (vul de precieze datum, uur en plaats in) 
(Of) 
(x) Inschrijvers mogen deelnemen aan het bezoek ter plaatse dat plaatsvindt op … om … (vul de precieze datum, uur en plaats in) ».
Hou er rekening mee dat de wetgeving bepaalt dat de termijnen voor de indiening van de offertes verlengd moeten worden in geval van een bezoek. Er wordt aanbevolen om minstens 15 dagen te voorzien tussen de verzending van de aankondiging en het bezoek en minimum 30 dagen tussen het bezoek en de indiening van de offertes.

Aanvullende informatie (FR) :
Vul in :
Un forum sera tenu sur e-procurement. Les soumissionnaires sont priés de poser leurs questions uniquement sur celui-ci, et il ne sera répondu à leurs questions que par son biais.

Naargelang u oordeelt of de inschrijvers al dan niet verplicht zijn om deel te nemen aan een bezoek ter plaatse, vermeldt en vervolledigt u één van beide formuleringen:
(Ofwel) 
(x) Sous peine de nullité de son offre, le soumissionnaire assistera à la visite des lieux obligatoire qui se déroulera le … à … (complétez les date, heure et lieu précis) 
(Of)
(x) Les soumissionnaires sont autorisés à assister à la visite des lieux facultative qui se déroulera le … à … (compléter les date, heure et lieu précis).
Hou er rekening mee dat de wetgeving bepaalt dat de termijnen voor de indiening van de offertes verlengd moeten worden in geval van een bezoek. Er wordt aanbevolen om minstens 15 dagen te voorzien tussen de verzending van de aankondiging en het bezoek en minimum 30 dagen tussen het bezoek en de indiening van de offertes.

Voorwaarden voor inschrijving
Bron selectiecriteria
Om een criteriumtype toe te voegen, klik op « Element toevoegen »
Selectiecriteria wordt gedefinieerd in:
Kies: Opdrachtdocument
Selectiecriteria
Vul niets in.

Gegadigden
De procedure verloopt in opeenvolgende fasen. In elke fase kunnen deelnemers afvallen
Vul niets in.

Gunningscriteria

Gunningscriterium
Klik op « Element toevoegen », daarna op « Gunningscriterium (1) »..
Gunningscriterium (1)
Naam (NL)
Vul niets in.
Naam (FR)
Vul niets in.
Type 
Kies : Prijs

Beschrijving (NL)
Vul in : De offerte van de laagste bieder wordt geselecteerd.

Beschrijving (FR)
Vul in : L’offre retenue sera celle du moins-disant.
Vermeld niets anders voor dit criterium.

Voeg, bij hergebruik, het volgende gunningscriterium toe:

(x) Toelichting (2)
Nom (NL)
Vul niets in.
Nom (FR)
Vul niets in.
Type 
Kies : Kwaliteit
Beschrijving (NL)
Vul in : De gunningscriteria worden gedetailleerd in het bij onderhavige aankondiging van opdracht gevoegde bestek.



Beschrijving (FR)
Vul in : Les critères d’attribution sont détaillés dans le cahier des charges annexé au présent avis de marché.


Vermeld niets anders.

Parameters gunningscriteria
Gewichtswaardencriterium Nummer van het gunningcriterium
Vul niets in.

Nummer is van het type gewicht*
Kies : Volgorde van belang

Parameters gunningscriteria
Gunningcriterium numerieke waarde
Vul : 1

Vaste waardecriterium Vul niets in.

Voorbehouden aanbestedingen

Klik op « Element toevoegen », daarna op « Voorbehouden aanbestedingen (1) ».
Voorbehouden aanbestedingen (1)

Voorbehouden deelname

Kies : Deelname is niet voorbehouden.

Varianten

Varianten

Maak een keuze uit de volgende voorstellen: 
· Toegestaan 
· Niet toegestaan 
· Vereist
Als varianten zijn toegestaan, moeten ze beschreven worden in de technische bepalingen van het BB (punt II.2).

Vereisten voor de uitvoering van het contract 

Gereserveerde uitvoering van het contract 

De uitvoering van de opdracht met plaatsvinden binnen het kader van programma’s voor maatwerkbedrijven.
Kies: Neen
Voorwaarden van uitvoering
Vul niets in.

eFacturatie
Elektronische facturering
Kies: Vereist

Vereiste
Vul niets in.


Veiligheidsmachtiging
Vul niets in.


Informatie over de Richtlijn Schone Voertuigen
Vul niets in.

Beschrijving van de geheimhoudingsovereenkomst
Vul niets in.
Informatie over de toepasbaarheid van FSR
Vul niets in.
Informatie over de toepasbaarheid van EED
Vul niets in.

eCatalogus
Elektronische catalogus

Kies : Niet toegestaan

eHandtekening 
Een geavanceerd(e) of gekwalificeerd(e) elektronisch(e) handtekening of zegel (zoals omschreven in Verordening (EU) nr. 910/2014) is vereist
Wordt automatisch ingevuld.

Procedure na gunning
Er zal worden gebruikgemaakt van elektronische orderplaatsing
Kies : Nee
Er zal worden gebruikgemaakt van elektronische betaling
Kies : Ja

Financiële regeling
Vul niets in.

Organisatie die inschrijvingen ontvangt
Vul niets in.

Organisatie die inschrijvingen verwerkt
Vul niets in.

Informatie over de indiening
Procedure
Vul niets in.

Termijnen I
Vul niets in.
Geldigheid van de inschrijving
Vul : 180 dag
Talen voor het indienen van de offerte 
Wordt automatisch ingevuld.
Informatie over openbare opening
Vul niets in.

Financiële garantie
Vul niets in.

Indieningsmethode
Elektronische indiening
Kies : Vereist

Adres voor indiening
Wordt automatisch ingevuld.
Vermeld niets anders.

Informatie over opdrachtdocumenten
Wordt automatisch ingevuld.

Ad-hoc-communicatiekanaalVul niets in.

Organisatie die aanvullende informatie verstrekt
Vul niets in.

Organisatie die documenten verstrekt
Vul niets in.

Beroep

Organisatie voor beroepsprocedures
Kies : Organisatie 3 (eerder door u ingevuld in punt 2 Organisaties)

Termijnen voor beroep
Informatie over de termijnen voor beroep(NL)
Kies :
(x) INDIEN EUROPESE OPDRACHT:
Zie artikel 23 van het wet du 17 juni 2013 betreffende de motivering, de informatie en de rechtsmiddelen inzake overheidsopdrachten, bepaalde opdrachten voor werken, leveringen en diensten en concessies.
(x) INDIEN NIET-EUROPESE OPDRACHT:
Zie artikel 43-45 van het wet du 17 juni 2013 betreffende de motivering, de informatie en de rechtsmiddelen inzake overheidsopdrachten, bepaalde opdrachten voor werken, leveringen en diensten en concessies.

Informatie over de termijnen voor beroep (FR)
Kies :
(x) INDIEN EUROPESE OPDRACHT:
Voir article 23 de la loi du 17 juin 2013 relative à la motivation, à l'information et aux voies de recours en matière de marchés publics, de certains marchés de travaux, de fournitures et de services et de concessions.
(x) INDIEN NIET-EUROPESE OPDRACHT:
Voir article 43-45 de la loi du 17 juin 2013 relative à la motivation, à l'information et aux voies de recours en matière de marchés publics, de certains marchés de travaux, de fournitures et de services et de concessions.


Bemiddelingsorganisatie
Vul niets in.
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