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ANNEXE 2 : REMISE DES OFFRES ELECTRONIQUES

1. Points d’attention

Veuillez prendre en compte les éléments suivants :
a) Les offres devront impérativement être remises sur la plateforme e-tendering.

b) Prenez en compte le temps nécessaire pour s’enregistrer sur la plateforme e-tendering ainsi que celui de chargement des documents de l’offre. Evitez donc au maximum de rendre votre offre à la dernière minute.

c) Il n’y aura plus d’ouverture des offres publique.

d) Le PV d’ouverture des offres sera effectué via e-procurement et sera consultable uniquement par les soumissionnaires sur la même plateforme.
e) Comme il l’a été indiqué dans l’avis de marché, un forum sera tenu sur e-procurement. Les soumissionnaires sont priés de poser leurs questions uniquement sur celui-ci, et il ne sera répondu à leurs questions que par son biais.

f) Les offres électroniques sont signées à l’aide de la carte d’identité. La carte d’identité utilisée pour remettre l’offre doit donc être celle d’une personne habilitée à engager la société.

g) Pour toute question concernant la plateforme e-procurement, veuillez vous adresser au helpdesk d’e-procurement, dont les coordonnées sont disponibles à l’adresse suivante : https://enot.publicprocurement.be/viewStaticData.do?staticDataId=8 

2. Dénomination et format des fichiers électroniques
· Un document ne peut pas être plus lourd que 50 MB. 
· La taille totale d’une offre ne peut dépasser les 350 MB.
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 1 pdf (format A4) dénommé




 1_FORMULAIRE

DOC 2 : [image: image2.png]


 1 pdf (format A4) dénommé 




2_REPRESENTATION
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 1 pdf (format A4) dénommé 




3_ONSS

Rem : Le cas échéant : si pas de personnel salarié ou si soumissionnaire étranger.
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 1 pdf (format A3) dénommé 




4_ESQUISSE

Rem : L’ensemble des notes (note urbanité & habitabilité + durabilité + technique), images, schémas et illustrations doivent être rassemblés dans un seul document A3. Le texte à proprement parler (si on le rassemblait bout à bout) doit faire l’équivalent d’environ 6 pages A3 (1 page = 1 recto).
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 le fichier excel complété dénommé 



5_ESTIMATIF
(x) (Si comité d’avis)DOC 6 : [image: image6.png]


 1 pdf (format A3) dénommé


 6_AFFICHES
(x) (Si comité d’avis)DOC 7 : [image: image7.png]


 1 pdf ou ppt (format libre) dénommé 

7_PRESENTATION

Rem : Le cas échéant : si le soumissionnaire désire présenter son offre autrement que via le document esquisse ou les affiches A0.

Sera projeté sur écran le jour de la présentation.
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