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BIJLAGE 2: INDIENING VAN DE ELEKTRONISCHE OFFERTES
1. Aandachtspunten
Gelieve met onderstaande elementen rekening te houden:
a) De offertes moeten ingediend worden op het platform e-Tendering.
b) Calculeer de nodige tijd in voor de registratie op het platform en het uploaden van de offertedocumenten. Dien uw offerte dus niet op het allerlaatste moment in.
c) Er is geen publieke opening van de offertes meer.
d) Het proces-verbaal van opening van de offertes wordt opgesteld via e-Procurement en kan enkel op datzelfde platform geraadpleegd worden door de inschrijvers.
e) Zoals vermeld in de aankondiging van opdracht, wordt er op e-Procurement een forum bijgehouden. De inschrijvers worden verzocht hun vragen enkel op dat forum te stellen en er zal enkel via het forum op hun vragen worden geantwoord.
f) De elektronische offertes worden ondertekend aan de hand van de identiteitskaart. De identiteitskaart die gebruikt werd om de offerte in te dienen, moet dus toebehoren aan een persoon die bevoegd is om de vennootschap te verbinden.
g) Voor alle vragen in verband met het platform e-Procurement kan u terecht bij de helpdesk van e-Procurement. U vindt de contactgegevens op : https://enot.publicprocurement.be/viewStaticData.do?staticDataId=8 

2. Naam en formaat van de elektronische bestanden
· Een document mag niet zwaarder zijn dan 50 MB. 
· De volledige offerte mag niet zwaarder zijn dan 350 MB.
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 1 pdf (formaat A4) genaamd




 1_FORMULIER
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 1 pdf (formaat A4) genaamd




 2_WEERGAVE
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 1 pdf (formaat A4) genaamd




 3_RSZ

Opm.: In voorkomend geval: indien geen bezoldigd personeel of indien buitenlandse inschrijver.
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 1 pdf (formaat A3 of A4) genaamd




 4_SCHETS
Opm.: Alle nota’s samen (stedelijkheids- & bewoonbaarheidsnota + duurzaamheidsnota + technische nota), afbeeldingen, schema’s en illustraties moeten bijeengebracht worden in één enkel A3-document. De eigenlijke tekst (als ze van begin tot einde zou worden genomen) moet overeenkomen met ongeveer 6 A3-pagina’s (1 pagina = 1 recto).
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 het ingevulde Excel-bestand genaamd 



5_RAMING
(x) (Indien adviescomité) DOC 6: [image: image6.png]


 1 pdf (formaat A3) genaamd

6_AFFICHES

(x) (Indien adviescomité) DOC 7: [image: image7.png]


 1 pdf of ppt (vrij formaat) genaamd
7_PRESENTATIE
Opm.: In voorkomend geval: indien de inschrijver zijn offerte anders dan aan de hand van de schets of de A0-affiches wenst voor te stellen.
Wordt op de dag van de presentatie op een scherm geprojecteerd.
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